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CHUONG 1
NHUNG QUY DIJNH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

|. Pham vi ap dung: Quy ché nay quy dmh viéc quan Iy tai chinh d6i vai toan
Cong ty Cé phan Luong thuc Luong Yén, bao gom Van phong Céng ty va cac don
vi trye thudce;

2. Déi tugng ap dung: Thanh vién Hoi dong Quén tri, Ban kiém soat, Ban
diéu hanh, cac Phnng nghiép vy, cac don vi true thude va cac ca nhén co lién quan
trong Cong ty Co j}hﬁn Luong thyc Luong Yén thude doi tugng ap dung Quy ché
nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

|. Trir truéng hop cac diéu khoan trong Quy ché nay quy dinh khac, nhimg Lir
ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

a. “Céng tv"" la Cong ty co phén C4 phan Luong thyue Luong Yén.

b. “Don v true thudée™ la don vi hach toan kinh té phy thudc cia Céng ty cO
phin Luong thyc Luong Yén, nam trong co cdu cia Cong ty va duge to chirc dudi
cic hinh thire: chi nhanh, viin phong dai dién trong nuéc va ngoai nudc.

“Nguci guan .’y Céng tv'" bao gdm thanh vién Hi dbng quan tri, Giam doc
vil cac icr Giam doe, Ké todn trudng,

d. “Diéu 16" 1a Diéu 1¢ 16 chirc va hoat dong clia Céng ty ¢b phan Co phan
Luong thue Luong Yén duge thong qua tai Dai hoi ddng cb dong ngay 27/05/2021

2. Cac tir ngir khac su dung trong Quy ché nay ma khong duge giai thich tai
Muc | Piéu nay thi duge hiéu theo nghla da duge giai thich trong Bo Ludt Dan su,

Luit Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty v cdc viin ban phap luét khac.
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Piéu 3. Tw cach phap Iy cua Cong ty

|, Céng ty cé phén Lucmf thye Luong Yén ¢ tén tié'“n;, Anh la Luong Yen
food joint aluck company, tén viet tat la LYF, la Cong ty c6 tr cach phap nhin, hach

toan kinh 1€ déc lip, hoat déng san xuit kinh doanh phu hg‘p v Ludt doanh nghiép.
¢ cde quyén va nghia vy dén sy, ty chju trich nhi¢m vé hoat déng san xuft kinh
doanh trong pham vi vén diéu 1¢ ctia minh.

Dicu 4. Cong tic Tai chinh - Ké todan

I. Cong ty to chirc cdng tac ké toan theo hinh thire lap trung tai Van phong
cong ty va hinh thire ké toan phy thuée tai cde don vi truc thudc.

2. Bo miy ké toan cua Cong ty bao gom: B may ke toan tai vin phong Cong
ly vi b phén kc toan tai cdc don vj tryc thuge. Bo may ké todn tai Cong ty chiu sy
chi dao trye ttep ciia Ké toan trudng.

3. Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 12 hang ndm. Ky ké todn 14 Quy I, Quy 11, Quy 111, Quy IV va ca nim [sn li¢u
duge lity ké tir ddu nam dén hét ky bao cio). Béo cdo ké todn cia cic don vj true
thude va Vin phong Cong ty duge uﬁng hop chung thanh bdo cdo tai chinh cha toan
Cong Ly,

4. Cong ty chju trach nhiém vé tai chinh theo quy dinh cua phap ludt va chiu
su kiém tra, gidm sat cua Ban kn:m soat Cong ty: chiu su thanh tra, gmm st vé mit
tai chinh eta cac co dong theo Blf:u lé Céng ty va clia cdc Co quan ¢6 lién quan vé
hoat dgng tai chinh, quéan ly phin vén va tai sin Nha nudée tai doanh nghip theo uy
quyén ctia chit s& hiru vén Nha nude, Bung thoi, chiu su kiém tra, thanh tra cua céc
co quan chire nang khac theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

! II‘.;Hl‘]'{]'I"'EG Il
QUAN LY VA SU DUNG VON
Piéu 5. Von ciia Cong ty
1. Vén clia Coﬂg ty bao gﬂm von g6p cla cdc co dong, viin do Cé ong ty ur huy
I.|LH1E, v cdc loai von hop phap khéc theo quy dinh cia phap luét.,
. Vén diéu lé:

ajl Von diéu It; ciia Cong ty dugc ghi trong Dicu 1¢ T6 chirc hoat ddng clia
Céng ty do Dai héi dong c6 déng phé duyét.

~ b) Cong ty co thé ting hode giam vén diéu 18 khi duoe Pai hdi dbng cb dong
chap thuén va theo dung cic quy dinh cia phap luit, thong qua cac hinh thire:
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- Phat hanh lhern ¢o phiéu dé huy dong thém von theo quy dinh cua phap ludt,
kﬁ cé truong hop co cdu lai ng cia Cong ty theo hinh thire chu}'ﬂn ng thanh von gop

¢é phin theo thod thudn gifra Cong ty va cdc chil no; mua lai ¢d phu:u phat hanh
theo quy dinh tai Piéu I& Céng ty va duge co quan Nha nude co tham quyén chép
thudn;

- Chuyén ddi trai phiéu Céng ty di phat hanh ra bén ngoai thanh c¢6 phin:
Vide tang von diéu 18 chi duge thue hién khi dd dam bao du cic diéu kién dé trii
phiéu chuyén déi thanh cé phén theo quy dinh cta phap ludt va phuong an phdt
hanh trai phiéu chuyén doi;

- Téi déu tu mdt phan hodic toan bd lgi nhuén chua phén phéi;
- Chuyén céc quy dir trit, tich lu¥ thanh von diéu 1é.
Dién 6, Quén Iy va sir dung von

I. Cong ty co trach nhig¢m ding ky v co quan ding ky kinh doanh, diéu
chinh von ghi trong diéu 1& va cdng bd von diéu I di diéu chinh.

2 Eung ty dugce t;hu dong sir dung toan b tai san, tién von va cic quy khi
nhan r6i dé to chire san xudt kinh doanh theo nguyén tic bao iﬂdﬂ va phat trién von
dung véi cae quy dinh cua Ludl Doanh nghigp hién hanh, Diéu lé Céng ty va Quy
ché nay,

3. Giam doc 12 ngudi chiu trich nhiém trude Hoi dong quan tri trong viée
quan 1y, sir dung cé hiéu qua vé vén va cac nguén lye duge giao.

4. Viée sir dung von, quy dé dau tu xiy dung phai chap hanh day di cic quy
dinh phap luat higén hanh eia Nha nudce vé dau tr va xdy dung.

Piéu 7. Huy dong von

|. Nguyén tic huy dt?-ng von:

a) Céng ty duge quyen huy dong von ctia céc tﬂ chire, ca nhén trong va ngoai
nudre theo quy dinh cua phap luat r.Ir: dap (g nhu cdu vén cha Cong Ly vii Ly chju

trach nhiém vé higu qua st dyung von huy dong, hodn tra day di ca gm: va lai vay
cho chu ng ma Cong ty di cam ket.

b) Viéc huy ding von thue hién theo quy dinh phap ludt hi¢n hanh, dam bao
kha niing thanh toan ng, ¢6 phuong én duge cdp c6 tham I:|I.I}"EI] phé duyét va khong
duge lam thay déi von diéu 1€, thay ddi hinh thirc sé hitu ctia Cong ty.

¢) Vige vay von cia ca nhan, té chire kinh té phai théng qua hop dang vay
von.
d) Lai sudt huy déng von thue hién theo 13i suat thi truong nhung toi da

khéng vugt qua mire L suiit cho vay san xut kinh doanh cao nhat ¢6 cing thii han
clia ngdn hang thuong mai noi Cong ty ma tai khoan giao dich.

3
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d) Vige huy dong von dudi hinh thirc phat hanh trai phiéu dé phyc vu cho
nganh nghe kinh doanh chinh thyc hién theo quy dinh cta phap ludt v& phat hanh
trdi phieu va phai duge Dai hoi dong co dong hodc Hoi ddng quan tri Cong ty phé
duy¢t theo tham quyen; Vige vay von cic (6 chire, ca nhin ngudi nuée ngodi phai
thuc hién theo ding quy ché quan Iy va wd ng nude ngoai cia Nha nude sau khi
duge Pai hoi ddng o dang hodic 15i dong quan trj phé duyét theo thdm quyén.

2. Hinh thire huy dong vén: Phét hanh trai phiéu, vay von cia Ngén hang, t6
chire tin dung, céc t& chire tai chinh khdc, ciia cac ¢ nhién, to chire ngoai cﬁng ty,
nhan von gop lién doanh, lién két va cac hinh thire huy ding vén khac theo guy dinh
cua phap ludit.

3. Tham quyén phé duvét phuong én huy dong von:

. a) Hoi dong quan trj phé duyét han mic vay von trong ké hoach tai chinh cia
Cong ty hét{ig nam; tl_u“:rng qua cac hgp dong huy dong von cé gid tri bang hodc lon
hon 35% tOng gid tri ti san theo bao cdo tai chinh gan nhit duge kiém todn cia
Cong ty trén co s¢ phuong 4n vay von kha thi do Giam dée Céng ty trinh,

. b) Hoi d!f"mg quan trj phan cip cho Giam dbc Cong ty quyét dinh cac hop
déng huy dong von cod gid trj nho hon 35% tong gia tri tii san duge ghi trong Bdo
cio tai chinh gin nhat duge kiém todn ctia Cong ty trén co s¢ cd phuong én vay von
kinh doanh kha thi va ¢6 hi¢u qua da dugc phé duyét theo tham quyén. -

Truomg hep viée huy dong von din 131 hé sd no phai trﬁ.fvf.-n chu s& hitu coa
Cong ty vugt qua 3 lan, Giam doc co trach nhiém bao cdo Hoi dong Quan trj trong
vong 5 ngdy sau ngay phat sinh dong thoi dé xuat giai phép dé giam hé s no, giam
thiéu rui ro tai chinh etia Cong ty.

4. Gidm déc hodc ngudi duge Giam déc uy quyén Ia ngudi dai dién Cang ty
ky két cac hgp dong vay von, Gidm doc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tr]
Cong ty vé phuong an vay, bio dim s dung von huy dong ding muc dich va co
hiéu qua, hoan tra von va i theo ding cam két trong hop ddng huy ddng von.

5. Hoi dong quan trj co trach nhiém kiém tra, gidm sét dé ngan ngira ri ro
trong hoat déng huy dong von ciia Cong ty.

Piéu 8, Quin I¥ cdc khoan ng phai tra

Déi vai cac khoan no phai tra, Céng ty cd trich nhiém:

1. Mé 56 theo ddi ddy di cac khoan ng phai tra bao gdm ca céc khoan lii phai
tra;

2. Thanh toan céc khodn ng phai tra theo ding théd han d% cam két. Thuimg
xuyen xem xeét, dinh gia, phén tich kha néng thanh toin ng, phat hign som tinh hinh
kho khan trong thanh toin ng de ¢ giai phap khac phuc kip thai, tranh de phat sinh
cac khoan ng qua han.
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3. Hoi dong quan trj, Gidm dBc chiu trich nhiém toan bg vé cic nghia vu ng
phai tra phat sinh trong Céng ty. Viée sir dung cac nguon von nay phai dam bao
nguyén tic: sir dung von hop 1y, tra no theo din g cac dieu khoan da cam két.

il Thim quyén xir Iy ng phai tra khéng co ngudi doi: Giam doe Cong ty dé
xuat phuunglén xur Iy cac khoan ng phai tra khong cé ngudi doi, trinh Hoi dong
Quan tri quyet dinh.

Dieu 9. Bio toin va phat trién vin
. 1. Cdng ty phdi dam bao quan ly va sir dyung vén cé hiéu qua, bao ton va phat
trien von chu sé hitu dau tr tai Cong ty theo ding quy dinh eta phap luit.

2. Céng ty thyuc hién bao toan von bang cac bién phap dudi day:

~ a) Thyre hién ding I:‘:hé dé quén ly sir dung von, tai san, phin phéi loi nhugn,
ché do quan 1y khic vi ché do ké toan theo quy dinh cia phép luét;

b) Mua bao hiém cho tai san la hién vat cua Cong ty ¢6 nhidu kha nang gip
i ro : tai san ¢o dinh, hang héa ton kho, hang héa di trén dudmg;

¢) Xtr Iy kip théi tai san tdn that, eac khoan ng khéng c¢6 kha niing thu hoi va
trich 1ap cac khoan du phong rii ro sau diy:

- Dy phong giam gid hang tén kho;

- Dir phdng céic khoan phai thu kho doi;

- Dy phong gidm gid cac khoian dau tu tai chinh dai han;

- Dy phéng bao hanh san pham, hang hoa.

d) Céc bién phap khic ve bao toan von chi s¢ hitu tai Céng ty theo quy dinh
coa phap lugt.

3. Pinh ky hang nam Cong ty phai danh gia mirc dé bao toan vén cia doanh
nghiép, phireng phip danh gia nhur sau:

a) Sau khi trich lap cac khoan dy phong theo quy djnh, két qua kinh doanh
ctia doanh nghiép khéng pht sinh 16 hofic co 13i, doanh nghiép bao toan von,

b) Néu sau khi trich lip cac khoan dy phéng theo quy dinh, két qua kinh
doanh cua doanh nghié{p bj 10 (bao gom truong hop con 16 liiy ké), doanh nghiép
khong bao toan durge von.,

4. Truémg hop khéng bao toan duge von, Hoi dong quan trj phai co bdo cdo
giai trinh tai Pai hdi dong co dong thuong nién vé nguyén nhin khong bao toan
dugc von, trach nhiém va hudng khic phuc trong théi gian tai.

5. Khi danh gia mire dd bao toan !.f-:f:-n, Cong ty dugre loai trir nhitng anh huang
clia céc yéu to sau:
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a) Do Dai hc;:-l dung c6 dong quyét dinh giam von diéu 1é.

_ b) Do nguyén nhén khach quan bat kha khang (nhu; Thién tai, dich bénh,
chien tranh....).

“¢) Do dau tu mé rong phat trién san xuat theo quy hoach, ké hoach duge cap
¢ tham quyén phé duydt 1am anh huéng dén loi nhudn ké tir khi céng trinh dua vao
st dung.

d) Do phai thye hi¢n cac myc tiéu kinh té - xii hoi theo chi dao ciia Nha mrde
hodc do su thay ddi chinh sach, ché d6 clia Nha nuée.

Pi¢u 10. Pau tw von ra ngoai Cong ty

1. Cong ty duoe quyén sit dung von, tai EEI]'I {huu gOm tién, tai san cd dqnh Lai
san luu dong va cdc tai san khéc) thuge quyén quan Iy ctia Cong ty dé dau {u ra
ngodi Cong ty thude cde nganh nghé kinh doanh duge quy dinh trong Diéu 1é 16
chire hoat dong chiia Cong ty.

2. Viée diu tu vén cia Cong ty vao doanh nghiép khac tuan thu theo quy dinh
cla phup luat, phu hgp voi chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién eta Cong ty,
khong gav bit lgi dén viéc t}u,rc hién cac nhiém vy san xuit kinh doanh chinh cta
Cong ty va dam bao nguyén tic c6 higu qua, bao toan va phat trién von, ting thu

nhdp.

3. Viée diu tir von ra ngoai Cong ty néu ¢ lién quan dén ddt dai phai tudn tha
cée quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

4. Cong ty khéng dm;u:. tham gia gop von, mua ¢6 phan cla cc doanh nghiép
khic ma nguu: quan I¥, diéu hanh hodc ngudi sé hitu chinh cua doanh nghlep nay la
ver hodc Lhung, ha, me, con, anh, chi, em rudt cia thanh vién Hai ddng quan tri, Ban
Giam ddc Cong ty hodic nhimg ngudi ¢ lién quan khac theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép hién hanh.

5. Céc hinh thire dau tu ra ngoai Cong ty:

a) G6p von, mua co phan de thanh ldp eong ty ¢b phéan, céng ty trach nhi¢m
hiru han, cong ty hgp danh; gop vdn vao cae hop dong hop tac kinh doanh khéng
hinh thanh phap nhin mdai;

b) Mua 6 phﬁn hoiic gop von tai cdc cong ty cb phﬁﬂ, cong Ly trach nhiém
hitu han, eéng tv hop danh dang hoat dong;

¢) Mua lai mét cong ty khic;
d) Mua cong trdi, trai phiéu dé hudmg l4i;
e) Céc hinh thirc déu tu khic theo quy dinh cia phip ludt.
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6, Tham quyén quyét dinh du an dau tu ra ngﬁﬁi Cong ty:

a) Dai hi déng cb dong phé duyét timg dy an ddu tur ra ngodi cong ty cd gid
tri lém hrm hodc bang 35% tong gia trj tai san ghi trong Bdo cdo tai chinh gin nhét

duge kiém toan cua Cong ty va dua trén phuong an c6 tinh kha thi do Hoi dﬂng
quan tri Cong Ly trinh.

b) Hoi dong quan tri phé duyét timg dy 4n diu tir ra ngoai | Cong ty c6 gid tr
nhé hon 35% tong gia tri tai san ghi trong Bao cdo tai chinh gan nhat dLn;:rc kiém
toan cua Cong ty va dua trén phuong dn kha thi, hi¢u qué do Giam déc Céng ty
trinh.

7. Cong ty thyc hién cdc quyén va trach nhiém cia cha s& hitu vén ddi vai sé
von dau tu vio cdc Céng ty con, Cong ty lién két theo quy dinh cua phép luat, trong
do:

a) Giam dbc Céng ty chiu trich nhiém kiém tra, Ziam sat viéc su dung von
dau tr vao cac doanh nghiép khac, theo ddi viéc thu loi nhuan tir hoat dong dau tur
nay:

b) Héi dong quén trj quyét dinh b nhuam ngudi trire tiép quén 1y phaﬂ u:.-rn
gu? tai doanh nghiép khae; ban hanh Quy ché quén 1y Nguoi dai dién thcn iy quyén
ph'm von gap cua Lnﬂg ty tai dnanh nghu;p khac; kiém lra, giam sat dé ngan ngura
rii ro trong hoat ddng déu tr vén ra ngoai doanh nghiép ctia Céng ty.

~ CHUONG I
QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN

Picu 11. Thi san caa Cong ty

I. Tai san cua Cong ty bao gc-m céc tai san ngin han (nhu ti-:n hang ton kho,

céc tai san ngan han khac...) va céc tai san dai han (nhu tai san cd dinh, bit dong
san dau tu, cac khoan phai thu dai han, 1ai san dai han khac...).

2. Céng ty phai xay dyng Quy ché quan ly sir dung tai san dé dam béao sur
dung tai san cd higu qua, tranh dé Iﬁng phi, ¢ dong, khéng cén dung, thét thoat, kém,
mat phﬁrn chat, lac hiu ky thudt; t6 chic hach todn phan 4nh day du, chinh xac, kip
theri; t6 chuc kiém ké, doi chiéu theo dinh kv hodc theo yéu ciu ctia chi sir hiru:
thire hién diu tur tai san cb dinh, quan 1y va sir dung tai san theo quy dinh.

Piéu 12. Quén Iy tai san ¢6 dinh va dau tw xfy dung, mua sim tai san o
dinh

1. Tai san cb dinh cia Cong ty bao gﬂm tai san ¢d dinh hitu hinh va tai san c6
dinh v& hinh.Tiéu chuin xde dinh tai san cH dinh hiru hrnh thire hién theo quy dinh

hién hanh coa Bé Tai chinh.,
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2. Tai san cb dinh dugc quﬂn ]3- vl ha:;:h lodn tap 1rung tal van phong Céng ty
vil cic dt:m vi trire thude duge giao quan Iy, st dung va bao qu'm

3. Moi tai san ¢6 dinh phai co ho so riéng (b hd so gom: Bién ban giao nhan
tai san, hup dong, héa don mua tai san, thé theo dai tai san va cac chung tir khac co

lién quan). Tai san cd dinh phai dugc phén loai, thong ké, danh s6 va cé the riéng
dugre theo ddi trén sé sach ké todn chi tiét,

4. Tham quyén quyét dinh du 4n ddu tu, xby dyng, mua sdm tai san ¢ dinh:

a) Dai héi dong cd déng quyel dinh vigc mua sim, ndng chp tai sén ¢t dinh va
dau tr xdy dung tai san ¢ ﬂmh ¢ gid tri Idn hon hogc bang 35% tong gia trj tai san
ghi trong Béo céo tai chinh gan nhét dugc kiém toan cua Cdng ty.

J b) Héi dong quan trj quyét dinh déu tu cac tai san co dinh ¢6 gia tri dén 35%
tong gia 1rj tai sdn duge ghi trong Bao cédo tai chinh gdn nhat duve kiém toan cua

Chng ty.

¢) Hoi dﬂng quan tri phén quyén cho Giam dbe Cdng ty quyét dinh céc du an
dau tir tai sin ¢d dinh gia trj mdi khoan diu tu khong vugt qua mie 1 ty ddng.

5. Trinh ty, tht twe dau

a) Trinh ty, tha l'gli: dau nr, xdy dlrng mua sim tai san co dinh thuc h1¢n theo
quy dmh ctia phap ludt vé quan ly dg an ddu ur, xdv dung va quy dinh tai Didu 12
Quy ché nay.

b) Do voi nhung tai san gia tri nhd, khéng phai thuc hién mua sim theo
phlr{mg thirc d4u thau thi phai thye hi¢n chdo gid canh tranh, co it nhit 03 (ba) bao
gii cua 03 (ba) nha cung cap déc lap dé lira chon.

¢) Viéc mua sam tai san c6 dinh phai thuc hién théng qua thi tue ky két Hop
dong kinh té theo ding quy dinh.

6. Trach nhiém quan 1y, s dung tai san:

a) Lanh dgo cée bé phin, Giam dbc cac don vi trye thude duoc giao quan 1y,
sit dung tai san cha Cong ty chju trach nhiém trude Giam doc Cong ty vé viée sir
dung hig¢u qua, bao dam an toan cac tai san thuge pham vi quan 1y eta minh. Khong
duge tur v di chuyén, théo dd, thay déi thiét ké k§ thudt ban diu cua tai san khi chua
duge phé duyét cua Giam dée.

b) May mée thiét bj trong hoat ddng sin xuit, ché bién ciia Cong ty, ngudi
duge giao vian hanh phai 1a nguoi du trinh d§ chuyén mon ky thuat duge dao tao. Ca
nhan khong &G chuyén mon ty ¥ sir dung ghy hong may phai boi thuémg thiét hai.
Truong hgp hong hée do phan cong lao déng sai thi ngudi ra quyét dinh sai phai boi
thuémg, Phai thye hién nghiém tGc ché do kiém tra, bao dudng may méc, thiét bj
thudmg xuyeén.
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¢) Doi véi céc thiét b, phuong tién ¢6 quy dinh vé thoi gian hoat djng, bao -
hanh, ding kiem phai thye hién ding quy dinh. B phin hodc don vi khong .chﬁ’,p
hinh nghiém tic quy dinh dé xdy ra ton thit v& ngudi va tai san ph-éi chiu trach
nhiém boi thudng thiét hai. |

d) Khong duge sir dung tai san c6 dinh cia cong ty cho mue dich ¢i nhén,
khﬁn% ty ¥ di chuyén tii san gita cac phong ban, don vj truc thude. Vide diéu
chuyén i san ¢o dinh do Giam doc cong ty quyét dinh theo yéu cdu hoat dong san
xuét kinh doanh.

Dicu 13. Quén ly dau tw xdy dung

1. B phin nghig¢p vy cia Cong ty vé dau tu chju trach nhiém lip ké hoach dai
han va ké hoach déu tu hang nam theo dinh hudng phat trién Céong ty. Ké hoach diu
tr xdy dung hang nam phai dugce 1§p va trinh Gidm doc tir Thang 10 nim trurde.

1 2. Giam dbe gu}'ét dinh vigc diu tir xéy dung (BTXD) cia Céng ty theo thim
quyén hoge trinh cap ¢é tham quyén quyét dinh diu tr theo Khoan 4 Didu 12 Quy
che nay,

3. Trach nhiém quan ly BTXD:

a) 14 dong quan tri/Gidm dde Cong ty chiu trach nhiém quan trj vé cac noi
dung lién quan dén céng tac DTXD cua Cong ty theo tham quvén.

b) Trutng hop cic don vj true thude chju trach nhiém to chire thue hién va
quan ly DTXD dbi v6i cic cong trinh, hang muyc céng trinh duge Giam doc oy
quyén phai chju su ki¢m tra, gidgm sat vé mit chuyén mén ciia Bo phan nghiép vy
cua Cong ty vé dau tu,

¢) B phan nghiép vy ciia Céng ty vé ddu tu hodic don vi tryc thude ¢ du an
dfa:.u tu chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Gidm dde Céng ty vé cac thu tye
dau tu, quan 1y cde dy &n, quan Iy chat lugng cong trinh, quan 1y khéi luong thuc
hién, gia tri céng trinh theo ding cac quy dinh ciia Nha nude vé dau tu DTXD.

4. Khi két thic -.:ifiu tu, BG phin nghiép vu cua Cong ty vé ddu wr hodc don vi
trire thuge ¢6 dy én déu tu phai 13p Bao cao quyét toan von diu tu trong thoi gian
som nhit theo ding quy dinh cia Nha nudc hién hanh.

5. Tay theo mire do cia timg cong trinh theo phin cap cua Cong Ly, Bdo cao
quy€t toan von dau tr phai duge cap ¢d tham quyen thdm tra phé duyét theo quy
dinh ctia Nha mude.

6. Von dau tir dugc quyét todn 13 toan bd chi phi hop phap di thue hién trong
qué trinh diu tr dé dwa edng trinh vao khai thée sir dung, Chi phi hgp phap la toan
b chi phi theo diing hop dong kinh t¢ da ky ket va thiét ke, du toan duge duyét, bao
dam dung quy chuidn, dinh muc, don gia, che d¢ ta1 chinh, ke toan va nhimg quy

9



QUY CHE TAI CHINI CONG TY CO PHAN LUONG THUC LUONG YEN

dinh hIF;l‘l hanh cua Nha nu'ur.: co lién quan. Von déu tu durge quy-:t lodan {rong gidi
han lcmg mire dau tu duge c:ap ¢6 tham quyén phé duyét hodc diéu chinh (néu co).

Pi¢u 14, Khéu hao tii san ¢6 dinh

1. Khiu hao tai san co dinh la viée tinh todn va phén bo mot cach co hé thong

nguyeén gia cua tai san ¢cd dinh vao chi phi san xuat, kinh doanh trong thoi gian su
dung cia tai san ¢o dinh.

2. Viée khéu hao thue hién theo quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh.

3. P6i véi khiu hao tai san ¢b dinh dung trong sdn xudt kinh doanh thi hach
todn vao chi phi san xuét kinh doanh; déi véi tai san chua khéu lmu hét dd hong, mét
mat, {'ung ty phai xde dinh nguyén nhén, trach nhiém dén b, boi thuong thiét hai.,
va tinh vao chi phi khéc.

4. B Ph;m nghi¢p vu cua Cnng ty vé tai chinh - ké toan phDI hop vai b§ phén
nghiép vy vé dau tur lua ch:m cac phuong phap vi mirc trich khiu hao cu thé phu
hop véi timg logi tai san cé dinh cia cong ty dé dang ky vai cor quan thué quan ly
trire tiép dong thisi xde dinh mie trich khau hao tai san ¢é dinh hang nam trinh Gidm
de phé duyét lam co sé hach toan chi phi khau hao tai san ¢6 djnh hang nim.

5. Cong trinh xdy dung co ban hoan thanh da dua vao st dung nhung chua
quyet todn, can ci vao 56 ligu ké rv:}nn Céng ty ghi tang gia tri tai san theo gia tr
tam tinh dé trich khiu hao thu hdi vdn. Sau khi quyét toan céng trinh duoc duvét sé
diéu chinh lai nguyén gia.

6. Cac tai san cb dinh cho thué, cim cd thé chip déu phai trich khiu hao v
theo ddi thu hoi tai san.

Diéu 15. Cho thué, thé chip, cim cb tai sin

1. Cong ty duge quyén cho thug, thi‘.‘- chip, ¢dm cb tai san cla C ung Ly rjr.: téi
ddu tu, ddi m&i cong nghé theo nguyén tic ¢6 hiéu qua, bao toan va phét trién vén.

2. Nhitng taz san di thué, di mugn néu dugc bén cho thué, cho mugn Eh:mg ¥
thi Cong ty ¢o thé cho thué lai theo nguyén tic co hiéu qua, bio toin va phét trign
von, bao ddm cac thu tyc theo quy dinh cua phép luat. Viéc sir dung céc tai san cho
thué, cam ¢, thé chap phai tuan thi ding quy dinh cia bo luat dén su va céc quy
dinh khic cda phap lugt.

3. Tham qu}'én quyét dinh cdc hop ddng cho thué tai san (trir cac truong hop
Cong tv ky hop déng vo1 nhitng ngudi ¢d lién gquan quy dinh tai Khoan 1, Biéu 167
Luét Doanh nghiép 2020)

a. 115 dung Quan trj quyét dmh timg hgp ddng cho thué tai san c6 gid tri
(nguyén gia) bang hoic 16m hon 35% tong gid tri tai san duge ghi trong Bio cio tii
chinh gan nhét duoc kiém todn ctia Cong ty vi hﬂa-: cdc hop dong cho thué co thii

han tir 5 nim (rd lén;
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|::- Giam doc quyét dinh timg hup déng cho thué ¢é gid tri (nguyén gid) dudi
35% tong gid tri tai san duge ghi trong Béo céo tdi chinh gin nhit duoc kiém toan
cua Cong ty va co thai han khong qua 5 nam.

4. Tham quyén quyét dinh sir dyng tai san cua Cong ty dé the chap, cam cb dé
vay vin hodic bao lanh vay vén thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

5. Viée st dung tai san dé cho thug, thé chip, cam cb phai tuén theo ding cic
quv dinh ctia B6 Ludt Dan su vi cac quy djnh khae cia phap luat.

Dicu 16, Thué tai sin hogt ding

I. Cong ty duge thué tai san (bao gbm ca hinh thire thué tai chinh) dé phuc vy
hoat déng san xuit, kinh doanh phu hop véi nhu céiu cua Cong ty va dam bao kinh
doanh ¢6 higu qua.

2. Vige thut va sir dung tai san thué phai tuin theo dung quy dinh ctia BS luat
din su va cac quy dinh cta phép ludt khac ¢d lién quan.

Piéu 17, Thanh Iy, nhwgng bin tii sin

1. Cong ty duge quyen chii dong nhm,mg bén tai san thude quyén quan ly cia
Cong ty khi lac hau k¥ thudt, khéng c6 nhu cau sir dung hodc sir dung khong higu
qua dé thu hdi vén st dung cho myc dich kinh doanh hi¢u qua hon hodc tdi dau t,
doi moi cong ngh¢ (trir nhimg tai san di thué, di muon, gtu ho hoeac nhan th-: -:hap va
cic khoan dau tir dai han khéng co nhu ciu t:cp tuc dau tr) dé thu hoi von trén
nguyén tac cong khai, minh bach, bao toan von theo quy dinh cta phap luit hién
hanh.

2. Cong ty duge thanh Iy nhimg tai san kém, mat pham chat, tai san hur hong
khong ¢é kha nang phuc héi va khéng thé nhugng ban nguyén trang.

3. Tai san thanh Iy, nhur,'-‘ng bin theo quy dinh tai Khoan 1,2 diéu nay phai
duge Hoi dcmg thanh Iy, chu}en nhurgng cuia Cong ty danh gid va xdc dinh thuc
trang, duge cdp ¢6 tham quyén phé duyét phuong én trude khi the hién.

4. Tham quyén quyét dinh viéc thanh 1y, nhugng ban tai san cé dinh:

a. Dai hai dnng co dong quyét dinh thﬂnh Iy, nhurong ban tai san ¢6 dinh c6
L,m tri {ngmtﬂn gia) bang hoic lon hon 35% tong gia tri tai san duge ghi trong béo
céo tai chinh gin nhét duge kiém todn ciia Cong ty.

b. Hdi dﬁng quan tr] qu;m::t dinh cac phtrﬂng an nhwong ban, thanh Iy tai san
cd dinh ¢6 gia trj (nguyen gid) den 35% tong gia trj tai san duge ghi trong bio cdo
tai chinh gan nhat duge kiém toan cua Cong ty hodc cac phuong an thanh ¥ nhugng
ban cé gia tri thap hon gia trj phéin cap cho Gidm doc nhung khéng thu hoi du von.
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¢. Hi dong quén ;—"i phin cip cho Giam dé¢ Cf;ng ty thue hién nhugng ban,
thanh ly nhimg tai san co dinh c6 gi4 trj con lai duGi 100.000.000 dong (khéng phai
la tai san gén lién v6i dat) va c6 kha nang thu hdi da vén,

5. Phuong thice thanh Iy, nhuong ban tai sin ¢6 dinh:

a) Vige nhugng ban, thanh 1y i san duge thye hién bing hinh thire déu i
théng qua mét 16 chire ¢6 chire nang ban diu gia tai san hodc do Céng tv tur tH chirc
thue hign cong khai theo ding trinh ty, thi tuc quy dinh cta phap ludt vé ban diu
gia tai san. Truong hop gia trj cha tai san ¢ dinh ghi trén s6 ké toan dudi 100 triéu
dong thi Giam ddc quyet dinh lya chon bén theo phuong thie ddu gia hodc chao
hing canh tranh nhung khéng thap hon gia thi truong. Trutmg hop tai san ¢6 dinh
khong ¢6 giao djch trén thi trudmg thi Cong ty duce thué 16 chic ¢6 chirc nang tham
dinh gia xdc dinh gid lam co s& ban tai san theo céc phirong thire trén.

b) Trudmg hgp chuyén nhugng tai san c6 dinh gin lién vii dét phai thuc hién
theo quy dinh cta phap ludt vé dat dai.

6. lrinh ty, tha tuc thanh ly, nhugng ban tai san:

a) Chu tich Hoi {Ia::“'.rng quan tri quyét dinh thanh lap Hoi dong thanh Iy, nhugng
bin tai san ¢o dinh tai doanh nghiép dé thure hién qué trinh thanh Iy, nhugng ban.
Thanh phan Héi dong gbm: Gidm déc, Ké todn trudng, cac trudng phong cé lién
quan va mdt sO cin by am hiéu vé tinh ning ki thudt cua tai sin cd dinh (néu can).

b) Trudmg hop khi Céng ty thuc hién dy an dau tr xay dyng dugc cdp ¢b
thim quyén phé duyét, Céng ty phdi d& bd hofic hiy bé tai sén co dinh cii thi viée
thanh ly va hach toan tai san co dinh cii khi dd bo hodc huy bd eia Cong ty thue
hign nhu doi véi truong hop thanh 1y tai san co dinh quy dinh tai Piéu nay.

¢) Truong hop 6 vit dung (vt tu, phy ting) 111111 héi tir 1ai san thanh Iy néu sir
dung cho san xuat kinh doanh, phai thanh lap Héi dong dinh gié danh gia lai gia tri
str dung. Néu dem nhugng ban phai thong bao cong khai.

7. Khoan chénh l¢ch gitra gia trj thu duge khi thanh Iy tai san vdi gid tri con
lai cha tai san va chi phi thanh 1y (néu ¢6) duge hach todn vao két qua kinh doanh
(thu nhép hodc chi phi khac) ciia Cong ty.

Piéu 18. Tham quyén quyét dinh cac hgp ddng mua bén, giao dich khic

1. Héi dﬁt}g quén trj théng qua céc hop dong mua, bin hang héa va hop ddng
khac co gia tri bang hodc lém hon 35% tong gié tri tai san duge ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét duge kiém toan cua Cong ty.

2. Héi ddng quan tri ty quyén cho Gidm dde quyét dinh cac hop déng mua,
bén va hop dérng} khéc ¢6 gid tri dudi 35% tong gid trj tai san duge ghi trong bao céo
tai chinh géan nhat duogc kiem toan coa Cong ty.
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3. Tham quyén cua Héi dong quan tri/Gidm doe Cong ty néu tai Khoan | va
Khoan 2 Diéu nay khéng ap dIFI]'IE. doi voi cac hop déng Céng ty ky vdi Ngudi co
lign quan quy dinh tai Khoan 1, Diéu 167 Luit Doanh nghiép 2020.

Di¢u 19. Quin 1y hang tén kho

1. Hang t6n ]-;hn |a hang hod mua v¢ dé ban con ton kho, ng,u}rEn liéu, vt liéu,
eong cu dung cu ton kho hodc dd mua dang di trén dwong, san pham dé dang dang
trong qua trinh san xudt, sin pham hoan thanh nhung chura nhip kho, thanh phim
ton kho, thanh pham dang giri bén,

2. Cin cir vai tro, dic diém vin déng cua timg loai hang tdn kho, Cong ty phai
quan ]y chiat ché hang ton kho theo ca hai chi tiéu hién vat va gia trj. Péng thoi, phai
quy dinh r6 trach nhi¢m cta cde khau duge phén cap quan Iy trong toan b giai doan
ludn chuyén ctia hang ton kho, tir khau mua, bao quan dur trir dén khéu si dung.

3. Céng ty phai to chic xdy dung dinh mitc tiéu hao nguyén vit liéu, dinh
murc hao hut vt tr, hang hoa lam c¢in cir xir ly hao hut trong qua trinh bao quan,
kinh doanh vt tur, hang hoa. Trirdmg hop dinh mirc hao hut duge thoa thudn vai don
vi thué bio qudn, vin chuyén hing hod, bao hiém hoic theo théng 1& quic té thi
duge cin cir vao Ldl: thoa thudn trong thong 1é do de xu ly; xay dyng quy ché mua
sim, quan Iy hang tdn kho va dinh muc dy trir hang ton kho t6i thiéu, tdi da (véi don
vi san xudt) dé nang cao hiu qua san xuét kinh doanh.

4. C-;mg ty ¢O quy én va chju trich nhigm xu ly ngay nhimg hang hod ton kho
kém, il‘ldl phdm f;hal lac hau mét, lac hau k¥ thudt,  dong, chim luan Lhuvﬂn dé thu
hoi von. Tham L]U}'Ll‘l quyel dinh xir ly theo quy dinh tai Khoin 4 Diéu 17 Quy ché
nay.

5. Cudi kv ké todn, khi gid goc hang ton kho ghi trén s6 ké toan cao hon gid
tri thudn cé thé thu hdi duge thi Céng ty phai thanh 1dp Hoi déng xem xét dé xudt
mire trich lap dy phong giam gig hang ton kho, quy trinh thuc hién nhu sau:

a) Vat tu, hang hoa thuge don vi nao, don vi dﬂ ¢O trach nhiém 1ap ban ké va
cung cdp cic bang chimg chimg minh vé gia tr] ghi 50, gia thi 'l:rul:mg tai thoi diem
lap Bao céo tai chinh va giri vé bd phan nghiép vu vé Tai chinh - Ké toan cta C ong
ty trurde ngay 10/01 ndm sau.

b) B phén nghidp vu tai chinh — ké todn ctia Céng ty tdng hop sb vat tu, hing
héa bi giam gia trong toan Cong ty, trinh Hoi d6ng bdo cdo Giam dbc duyét mirc
trich 14p du phong giam gid hang tén kho cho toan Céng ty, déng thai hach toan
hodc chuyén don vi phu thude hach toan dy phong theo quy dinh.

Piéu 20. Qudn I¥ tam fing
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1. Ngudi lao dong thude Cong nr dum, tam (g (tién hodc vit tu) dé chi ding
cho hoat dong nghiép vu phuc vy san xuat kinh doanh, Khéng tam ung cho cac cd
nhan khéng phai la ngudi lao ddng cua Cong ty.

2. Nghiém cam cac truong hop ldy danh nghfa tam tmg dé ding tién, hang

hoa cua Cong ty vao myc dich ca nhin hodc myc dich khac ma khéng phuc vu san
xuit kinh doanh.

3. Ngudi dé nghi tam (mg phai viét Gidy dé n;:,hl tam tmng trong dé néu rd s6
tien tam tng, mye dich tam (mg, thoi gian tam Ung va hoan tam (ng. Gidy de nghi
phai ¢ di chit ky cua ngudi dé nghi, trudng b-‘;) phén, ké toan truong va Giam doc.

4. Nguyén tic nhan va thanh toan tam (ng: Ngudi nhan tam (g phai la ngudi
tryre llEp thanh loan tam tmg. Sau khi hoan thanh cﬂng viée, chdm nhat la 07 ngay
lam vige phai lam tha tyc thanh todn tam (ng. Néu ca nhan d3 hodn thinh cong vige
nhung chua thanh toan tam ung hodc di qud thoi gian quy dinh thanh l!:}El[] tam (mg
thi trir uen lrong dé thu no dﬁng thai thye hién nhitng bién phép ché tai theo cac
Quy ché cua Cong ty dd ban hanh.

5. Vo ngay cudi cac Quy va 31/12 hang nim, bd phan nghiép vy cia Cong ty
v-: tai chinh ké toan lap danh séch céc ¢4 nhin con ng tam Gng chua thanh todn, yéu
cau doi chiéu ky xac nhan, dong thei bao cdo Giam déc cic truong hop tam tng lau
ngdy, qua han khéng thanh todn va dé xuat bién phap giai quyet.

Dicu 21. Quan Iy ciac khodn noy phai thu

Trach nhig¢m cia Cong ty va cde don vi true thude trong viée quéan Iy no phai
thu nhu sau:

I. Ban hanh quy ché quan Iy cac khoan ng phai thu, phan cong va xéac dinh rd
trdch nhiém cha tip thé, cd nhin trong viéc theo ddi, thu hm thanh toan cac th:l:in
cdng ng; quy dinh rd tham quy én kv két céc hop dong kinh té va han mirc cung cap
tin dung cho khach hang, bao gom trudng hl;rp ung dat coc, tng tidn trucre khi nhin
hang va giao hang trude khi nhin duge tién thanh toan cua khach. Trudmg hop dat
Lm:,*'trng, lI'll’UL dé bao dam thye hién hop ddng mua hang héa la bit kha khéang thi chi
Lrng trude 161 da 20% gm trj 16 hing nhung phai tham dinh nang luc khach hang va
cd bién phap giam sit dé dam bao an toan tién tmg.

2. M¢& s6 theo ddi dﬂ}’ du cac khoan ng theo timg doi tugng no; Dinh ky
thang, quy va nim phai dm chiéu, tong hop, phén tich tinh hinh cong ny phai thu;
dac biét la cac khoan ng dén han, qua han va céc khoan ng kho ddi. Thudng xuyén
xem xeét, danh gid, phin tich kha ning thanh toan ng, phat hién sém tinh hinh khé
khén trong vjq-,c thanh toan no ctia khach hang dé cd giai phap xir 1y kip thoi, khong

dé mv ra cac khoan ny qua h@n khong co kha ning thu hoi; don déc thu héi no.

3, Cﬁng ty duge quyen ban cdc khoan ng phai thu theo quy dinh cua phap
ludt, gdm ca ng phai thu trong han, ng phai thu khé doi, ne phai thu khong doi ducrc,
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dé thu hdi von.Viéc béan ng chi duge thue hién dbi véi r.:éc to chire kinh té ¢6 chire
niing kinh doanh mua ban ng, khéng duge bin ng trye tiép cho khach ng. Gid ban
cae khoan ng trén do cac bén tw thod thudn va tir chiu trach nhiém vé viée ban khoan
no phai thu. 11§i dong quan tri quyét dinh céc phuong an ban no trén co sé dé :-:uat
ctia Giam dbc. Trudng hop ban ng ma din t&i Cong ty b thua 15, mét von hodc m.ﬂ
kha nang thanh todn dan dén tinh trang Céng ty phai glm lhn:, pha san thi Hoi dong
quan trj, Giam doc Céng ty va ngudi cd lién quan true tiép de:n viéc phat sinh khoan
no khé ddi phai bdi thudmg theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1& cia Cong ty.

4. Cac khoan ng phai thu khi qua hgn thanh todn phai duge nhan vién thanh
toan cong ng béo céo ngay cho ké toan trudng Céng ty dé trinh Gidam déc va dé xuét
cdc bién phap giai quyet, thu hoi edng ng. Truong hop céc khﬂan ny phai thu xdac
dinh la kho doi, Cong ty phai trich lap dur phong theo ché dd ké todn hién hanh.

Viéc trich lap du phong va xu I].r ng phai thu kho doi duge thuc hién tap rung
tai van phang Céng ty cho toan bd s ng phai thu kho doi cia Cnng ty va cac don vi
tryre thude. Cac don vi true thude chiu trch nhigm bio céo chi tiét khoan ng phai
thu kho doi cia don vi rmnh kém theo hd so vé Vin phong Cong ty. Ké todn tnrdng
Cong ty chiu trach nhiém mng hop béo cdo Gidm doc vé tinh hinh cdc khoan ney
phai thu khé dbi va dé xuﬁt viéc thanh lap T1gi dong dé xac dinh mic trich 1ap du
phong vao thei diém khda sd ké toan dé lip Bao cdo tai chinh hang nam.

5. Gidm déc Lﬁng ty ¢6 trich nhi¢ém tim mgi bién phap trong khudn kho quy
dinh ctia phap ludt dé thu hoi ng. Néu khong xir ly klp thot cac khoan ng phai thu
kho doi, ng khéng thu héi duoe thi Gidm dde chiu trach nhi¢m nhu la sy tic trach
trong cong tac quan ly tai chinh cia Cong ty trude Hoi dbng quan tri va thy theo
t1nh chat, mirc do khoan ng phat smh, Giam doc phai chiu trach nhiém hanh chinh

a lién dai chiu trach nhiém vét chat ve khoan no.

6. D0i vai cic khoan ny phai thu khéng c6 kha nang thu hoi, sau khi da thyc
hién tit ca cdc bién phdp hop phéap theo quy dinh cta Phédp lufit, bao gém nhung
khong han ché viéc khoi kién toi toa an din sy, kién nghj co quan phap ludt diéu tra
dé thu ng, Cnng ty phai thanh l4p 116i déng xir ¥ ng do Chi tich ]T:;n dong quan tri
lam chii tich dé xac dinh nguyén nhén, lam rd trach nhiém cia tép thé, ¢ nhén trong
vige Phdl sinh, theo ddi, thu hoi cong ng dan dﬂﬂ no khéng thu hdi duge va bién
phap xir ly theo quy dinh tai Churong IX Quy ché nay.

7. Tén thét thue té cua khoan ng k;h-:mg co kha nﬁng thu héi la gia tri khoan
no khong cd kha nang thu héi sau khi trir tién boi thudmg cha ca nhan, tip thé ¢é lién

quan, dirge bi dap bing ngul:-n dy phong ng phai thu khd doi, qujf du phong tai
chinh. Phdn chénh léch thiéu {néu ch), Cong ty duge hach todn vao chi phi kinh

doanh.
8. Thoi diém xéc dinh ton that thire té coa khoan ng khéng co kha ning thu
hoi la thai diém:
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- Khich ng la té chire kinh té da giai thé, pha san: Khi ¢o r.lu:féL dinh cua Toa
an tuyén bé E}m aﬂn doanh nghiép theo Ludt pha san, hodic cd quyét dinh cta ngudi
¢é tham quvcn ve gial thé doi vai doanh nghi¢p ng, truong hop tr giai thé thi ¢6

théng bao cia don vi hodc xdc nhédn clia co quan quyét dinh thanh lap don vi, to
chire,

- Khéch ng la t6 chire kinh € da nging hoat ddng va khong 6 kha nang chi
tra: Khi ¢ xac nhian cia co quan quyet dinh thanh lap doanh nghiép hodc t6 chuce
dang ky kinh doanh vé viéc doanh nghiép, t6 chirc da ngung hoat déng khéng cd
kha nang thanh todan.

- Khach n¢ 12 ca nhin; Khi c6 mét trong cac tai ligu sau:

+ Gidy chimng tir (ban sao) hode xde nhén cia chinh quvén dja phuong doi véi
ngudi ng da chét nhung khdng 6 tii san thira ke dé tra no.

+ Gidy xac nhin cia chinh quyén dia phuong dbi voi ngudi ng cdn séng hojic
da miit tich nhung khéng 6 kha nang tra no.

+ L.énh truy nd hodc xéc nhin cua co quan phap ludt d6i vai ngudi no r.h bo
trén hodc dang bi truy t6, dang thi hanh an hodc xdc nhin cia chinh quvén dia

phuong vé viéc khach ng hofic ngudi thira ké khong c6 kha nang chi tra,
Piéu 22. Quén Iy, mua sim, sir dung cong cu, dung cu

1. Céng cy, dyung cu la tur ligu lao ddng phuc vu hoat dong san xuat kinh
doanh khéng di tiéu chuén 13 tii san c6 dinh. Gom phum];: tign quin ly, do ding
van phong, céng cu dung cu khac dung cho dich vy va san xudt, ché bién san phim.

2. Qu'&n Iy khdu mua sam cong cy, dyng cu: Moi nhu cu mua sim phai do bd
phén truc tlep ciin sir dung dé xuat va phai dam bao chi mua SAMm nlumg cdng cu,
dung cy can dung ngay cho hoat dong, khing mua sdm thira, Gidm dbc phé duyét
xong mdi chuyén by phin vt tu dé mua sdm theo Quy ché cia Cong ty.

3. Giam dde don vi truc thudce dm;m quyen quyét dinh mua sam cong cu, dung
cu ¢o gid tri dudi 15.000.000 dong dé phuc vu truc tiép cong tac san xuat kinh
doanh tai don vi. S6 ¢éng cu dung cu nay phai duge theo ddi dudi dang hign vat va
phin bd vao chi phi ding quy dinh. Khi d& xuat mua phai ghi rd tén, higu, quy cach
kém theo béo gia cua it nhat 3 nha cung cip dbi véi cdc cong cy dung cu co gid tri
trén 10.000.000 dong .

4, Quan ly cong cu dl,lng cy: Bo phéan nghiép vu vé Tai chinh - Ké todn cla
Cong ty theo ddi toan bd cong cu - dung cu tai viin phong cong ty va cac don vi trm.
thude theo timg noi sir dung tir khi mua mdi dén khi béo hnng Tay nhu céu thye té,

Cong ty co the diéu chuyén cong cu - dung cu tir by phgn nay sang bd phin khac
hoidc don vi trge thude nay sang dom vi true thuge khac.,

Pidu 23. Quén Iy von biing tién
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Von tién miit coa Cong ty gém tién mdat tai Quy va tién g Ngin hang,
1. D6i v6i tién mat tai Quy:

~a) Tha quy tai Viin phong Céng ty va tai cde don vij trye thude la ngudi tryc
liép chiu trach nhiém vit chéat vé viéc quan 1y tién mat ton quy trong don vi. Thu
qu¥ chju trach nhiém trude Ké toan trudmg, Giam dbc va phap ludt vé quan 1y tién
mal tai qui.
b) Mgi khoan tién qua qui déu phai lip phiéu thu, phiéu chi, va chit ky cla
ngudi co tham qu}'én. Nghiém cim viéc tam (mg, tam vay tién chua 1am thi tuc da
chi tién ra khoi quy.

¢) Phiéu thu, phiéu chi phai duoc vao s0 qu¥ va s ké toan kip théri. Cudi moi
ngay thit quit va ké todn phai d6i chiéu va ky tén xéc nhin sé du tién mat tén quy
viio 50 quy.

d) Pinh ky mdi thang mét lin hodc dot xuat phai tién hanh kiém ké tién mat
1on quy. Bién ban kiém ké duge 1ip phai cé di chir ky cia nhitng ngudi ¢é lién
quan: K¢ toan truéng (hodc phu trach ké toan), ké todn tién mat, tho qu¥. Bién ban
kiem ké qu¥ duge hru gilr trong chimg tir ké toan clia vin phong Cong ty. Chénh
léch kiém ké tién mat duoe xir 1y (sau khi x4c dinh 18 nguyén nhén va trach nhiém):

- Thiéu: Tha qu¥ phai bdi thudng va ndp ngay so tién thicu vao quy.

- Thira: Ghi ting thu nhdp khac

e) Tdn qu¥ tién mat:

- P& dam béo an toan cho qu¥ va higu qua sir dung von biing tién, K& toan

(ruémg Céng ty cn tinh todn nhu cau str dung tién mit hang ngay dé xac dinh mic
ton quy tién mal hop 1y nhat.

- Pdi véi van phong, trudmg hop tén qu¥ nhi¢u hon 200 trigu dong, thu qu¥
phai bdo cdo ké toan trudng trinh gidm &b Céng ty cin cir nhu cau sir dung tién mit
dé quyét dinh cho ndp ngdn hang.

- Poi vivi cic dom vi trire thude, tiy nhu {:ﬁru sir dung, tién mat ton qu¥ khong
qué 50 triéu dong trir trudmg hop dung tién mat dé thu mua hang héa.

2. Dbi véi tién giri Ngin hang:

a) Moi khoan tién thu chi qua Ngin hang phai duge thue hién ding cde quy
dinh ciia Ngin hang thuong mai noi Cong ty md tai khoan thanh toan.

b) K& toan ngn hang tai Van phong Céng ty phai Ig'u.rfrpg xuyén d:"%i chiéu 3:’5
dir vai ngan hiang, kip théi phat hign cac trutmg hop chuyen tien di, dén bi nham lin
va théng bdo cho ngén hang dé tra soat, didu chinh kip thoi.
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¢) Hang ngay, ké luan tién giri Ngén hang bio cdo Ké todn trudmg s6 du tién
gl,n Ngin hang hién co dé ké todn truémg trinh Giam dac huong an can ddi nguon
tién sir dung, trir I:nn:rng hop I:{e toan truong, Giam dée thle t ldp duge kénh thong tin
nhan thong tin vé bien déng s0 dur tai khodn tryre lu:p tir ngan hang,

d) Cum moi thang, ké toan tien giri Ngan hang phai thue hién ddi chidu, xéc
nhén sé dur tién giri ngén hiing hién con trén tai khoan. Gidy xac nhiin nay phai duge
luwu déy di trong chitng tir ké todn cia Céng ty.

¢) Quan ly va theo ddi cdc khoan thu chi tién gm ngan hang bing ngoai té: Ké
toan tién giri ngin hang phai mo 56 theo ddi chi tiét timg nghiép vy phat sinh theo
timg loai nguyén té va timg ngin hang,

Piéu 24. Kiém ké, danh gia lai tai sin
|. Cong ty phai to chirc kiém ké, xac dinh 50 lugng tai san (tai san o dinh va

ddu tur dai han, tai san hru dong va dau tu ngin han), doi chiéu cde khoan cong ng
phai tra, phai thu trong cac truong hgp sau:

a) Cubi ky ké toan ndm trude khi khoa s6 ké toan dé 1ap bao cdo tai chinh
nam,

b) Thue hién quyét dinh chia, tach, sap nhip, hgp nhat, chuyén doi sé hiru;

¢) Sau khi xay ra thién tai, dich hoa hodic vi ly do nao do gay ra bién déng tai
san cua Cong ty;

d) Panh gi tai san theo quyét dinh cua Hi ddng Quan tri hofic co quan nha
nude co tham quyén.

2. Cong ty duge dinh gia lai tai sén theo su chi dgo cua Héi dong Quén tri va
hach toan ting gidm von khoan chénh 1éch do danh gid lai tai san trong cae truimg
hop sau:

a) Theo Nghi qu}'ét Pai héi dong co dong;

b) Ding tai san dé diu tur ra ngoai cong ty hojic thu hoi tai san khi lién doanh
cham diit hoat ddng;

¢) Thue hién da dang héa hinh thirc s¢ hiru, chuyén déi s& hiru;
d) Thanh ly, nhugng ban tai san.

3. Khi thye hién kiém ké, danh E,m lai, Giam dée ra quyét dinh thanh 1p Héi
ddng kiém ké. Thanh phin Hi dong kiém ké bat bue phai co:

a) Giam doc Cong ty;
b) Ké toan trudng;

¢) Can bd cong nhin vién chiu trach nhiém quan Iy, sir dung tai san
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